Ventspils pilsētas Izglītības pārvalde (reģistrācijas Nr. 90000052497) izsludina konkursu uz vakanto SABIEDRISKO ATTIECĪBU SPECIĀLISTA amatu: 

Prasības pretendentiem:
· akadēmiskā vai otrā līmeņa profesionālā augstākā izglītība sociālajās zinātnēs, vēlams sabiedrisko attiecību specialitātē vai komunikāciju zinātnē;
· darba pieredze sabiedrisko attiecību jomā ne mazāk kā 1 gads;
· valsts valodas prasme augstākajā līmenī atbilstoši Valsts valodas likuma prasībām un vismaz vienas Eiropas Savienības oficiālās valodas prasmes profesionālajai darbībai nepieciešamajā apjomā;
· publikāciju un preses relīžu gatavošanas prasmes;
· pārzināt gan drukāto, gan elektronisko plašsaziņas līdzekļu darba organizāciju un žurnālista profesijas specifiku;
· labas prasmes darbā ar informācijas un komunikācijas tehnoloģijām, t.sk. prasme strādāt ar datoru pieredzējuša lietotāja līmenī;
· labas komunikācijas, saskarsmes un plānošanas prasmes;
· precizitāte un augsta atbildības sajūta;
· prasme analizēt situāciju un rīcības sekas, atrast piemērotāko risinājumu, spēja apstrādāt un analizēt liela apjoma datus.

Galvenie pienākumi:
· sagatavot preses relīzes, veidot un rediģēt tekstus;
· piedalīties preses konferenču, prezentāciju, īpašu pasākumu organizēšanā;
· informācijas ievietošana un aktualizēšana iestādes mājas lapā un sociālajos tīklos;
· sagatavot iestādes komunikāciju un notikumu plānu;
· pārzināt izglītības jomā notiekošos procesus un aktualitātes saistībā ar to;
· pārvaldīt informāciju sabiedrisko attiecību jomā (apkopošana, sistematizēšana, saglabāšana, analizēšana) u.c. 

Iesniedzamie dokumenti:
· dzīves un darba apraksts (CV); 
· pieteikuma vēstule;
· izglītību un kvalifikāciju apliecinošu dokumentu kopijas.

Darba alga 700 – 750 EUR mēnesī
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